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1. Objetivo

Mantener un registro actualizado de todos los usuarios con acceso a los sistemas 'y
recursos de la organizacion, incluyendo los roles y permisos asignados, para
garantizar una gestion segura y controlada conforme al SGSI.

2. Alcance

Aplica a todos los usuarios internos y externos autorizados que tengan acceso a
sistemas, aplicaciones y recursos tecnolégicos de la organizacién.

3. Formato del Listado de Usuarios con Roles

N Nomb Usuari Rol Area/Depart Fecha Estado Conta Observa

© re o (ID) Asign amento de (Activo/In cto ciones
Comp ado Asigna activo)
leto cion
1 [Nom [usuari [Rol [Area] [DD- [Activo/In  [email @ [Notas]
bre] 0123] ejem MM- activo] /tel]
plo] AAAA]
2

4. Responsable de Actualizacion

Elresponsable de la gestidon y actualizacion del listado es el area de Tecnologias de la
Informacion en coordinacién con el Responsable del SGSI.

5. Frecuencia de Actualizacion

El listado debe actualizarse:
e Alasignar nuevos usuarios o modificar roles existentes.
e Tras desvinculaciones o cambios en el acceso.
e Minimo unavez cada trimestre para revision general.

6. Uso del Documento

Este documento sirve para:
e Controlary auditar los accesos y permisos de los usuarios.
e Garantizar el principio de minimo privilegio.
e Soporte para auditorias y revisiones internas.

7. Confidencialidad

El listado contiene informacién sensible y debe manejarse con estricta
confidencialidad, limitando el acceso segun la POL 016 Politica de Proteccion de
Datos.
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